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1 INTRODUCAO

Este manual tem por objetivo instituir politicas de desenvolvimento do acervo do

Cedefes para que o mesmo ocorra de modo planejado e eficiente.

A sua construcdo é o primeiro passo na elaboragédo de politicas de acervo para o Cedefes
e deve ser constantemente revisado e acrescido. A sua elaboragdo s6 foi possivel devido
ao apoio do Fundo Estadual de Cultura, através do projeto 0139/01/2015/FEC,
intitulado “Organizacdo de acervo bibliografico sobre indigenas e quilombolas em
MG”. Na execugdo do referido projeto, foram realizados processos de selecao, aquisi¢ao

e deshaste, fundamentais no desenvolvimento do acervo.

De acordo com Evans (1979) o processo de desenvolvimento de colecGes identifica

pontos fortes e fracos de uma colecdo em relacdo as necessidades dos usuarios.

E deve ser caracterizado como um processo heterogéneo, uma vez que se define a partir
do tipo, misséo e fungdes de cada biblioteca (VERGUEIRO, 1989).

Segundo Evans (1979) e Vergueiro (1989), o processo de desenvolvimento de colecbes
¢ composto por seis etapas: estudo da comunidade; politica de selecdo; selecéo;
aquisicdo; desbaste, incluindo descarte; avaliagdo da colecao.

Neste documento abordamos politicas para selecdo, aquisicdo e desbaste, considerados

processos principais do desenvolvimento de acervo.

A selecdo, entendida como uma etapa do processo de Vergueiro (2010), pode ser
resumida em:

-Processo de selecdo: esté relacionado com as etapas da selegéo, inclui o trabalho da
comissdo de selecdo que toma decisdes sobre quais itens devem ser incorporados e
elabora a lista desiderata, isto é, a lista de itens aprovados para serem incorporados
segundo critérios estabelecidos em uma politica;

-Politica de selecdo: apresenta as responsabilidades dos atores do processo de selecdo

(bibliotecarios e comissdo de selecdo), os critérios estabelecidos, 0s instrumentos



auxiliares de selecdo, entre outras politicas especificas que podem se relacionar com
questdes sobre censura na selecdo, duplicagéo de itens, colecdo de obras

raras e/ou locais, entre outros.

Para Vergueiro (1989) a selecdo deve direcionar o uso racional dos recursos financeiros

e estabelecer formas de intercambio de publicagdes.

De acordo com Evans (2000, p.293), 0 processo de aquisi¢do “envolve a localizagdo ¢ a
aquisicdo de itens identificados como apropriados para a cole¢do”. Para Figueiredo
(1998) e Maciel e Mendonga (2000), a aquisicdo € um processo que implementa as
decisOes da selecdo por meio da compra, doacéo e permuta de documentos, incluindo a

alocacdo de recursos e registro dos itens para fins de patrimonio.

No processo de desbastamento, que consiste no “ajuste do acervo as necessidades da
comunidade e a missdo institucional”, a sua implementacdo possibilita a renovacao de
espagos para 0 armazenamento, contribuindo ainda mais para melhorar o acesso dos
usuarios ao material” (WEITZEL, 2013, p. 65). Devem ser considerados 0s seguintes

fatores

e determinar critério;

e métodos e aspectos legais administrativos

e definicdo do tempo maximo que uma publicacdo ndo utilizada deve permanecer
na colecdo corrente, naturalmente observando-se as caracteristicas de cada area;

¢ indicacdo de um prazo medio para desatualizacdo e desativacao de determinados
tipos de materiais, como livros-didaticos, livros-texto, catalogos, folhetos,
publicacdes periddicas, obras de referéncia etc.

e a necessidade de se manter nas estantes de uso frequente um (ou nenhum)
exemplar de alguma publicacgéo transferida;

e definicdo sobre a ndo pertinéncia de determinado documento ou colecdo do
acervo da biblioteca;

e determinacdo de um prazo médio para a permanéncia dos documentos

localizados nos depdsitos;



e definicdo de normas e procedimentos para a utilizagdo dos documentos
armazenados nos depositos (regulamento do setor).

e tracar diretrizes para o descarte do material;



2 ACERVO DO CEDEFES

O CEDEFES é um centro de documentacao popular que disponibiliza um amplo acervo
de interesse dos grupos sociais excluidos visando sua capacitacdo e formacdo cidada

para a luta por seus direitos.

O acervo ¢é resultado das acOes de registro, pesquisa, coleta e arquivamento das lutas por
direitos e cultura dos trabalhadores rurais e povos tradicionais, especialmente as
comunidades quilombolas e povos indigenas no Estado de Minas Gerais - para 0s quais

€ uma entidade de referéncia no Estado.

E composto por livros, textos, cartazes, periddico, hemeroteca, texto, fotografias, videos

e slides; hoje parcialmente tratado e organizado.

E construido com um sentido basico de educacdo, formaco social e politica dos
trabalhadores rurais, povos indigenas, grupos e organizacfes populares bem como
sujeitos escolares como alunos e professores académicos e das escolas de ensino basico

sobretudo da regido de Belo Horizonte, Contagem, Ibirité e Betim.

O Cedefes entende a documentagdo popular como um instrumento de educacdo para a
cidadania e de acdo politica. Para nos, a producdo de informacédo e documentacao é uma
tarefa socialmente engajada e politicamente comprometida. Por isto o sentido maior da
nossa acdo é produzir ferramentas para as lutas sociais conduzidas pelos movimentos

organizados.

Nosso objetivo é possibilitar, através do acesso a memoria social e & informagéo, um
novo olhar da sociedade para esses grupos socialmente excluidos e a efetivacdo dos
direitos desses grupos a partir de uma demanda reconhecida e apoiada por toda a

sociedade civil.

Nesse sentido, para potencializar a luta desses povos pela construcéo da cidadania e pela
efetivacdo de seus direitos, a preservacdo da memoria coletiva e 0 acesso & esta

informacgdo sdo instrumentos primordiais.



O Cedefes € 0 Unico Centro de Documentacdo voltado para o resgate, registro e
preservacao da historia dos povos indigenas, no estado, o qual entende a documentagéo
popular como um instrumento de educagdo para a cidadania e de acao politica.

Um centro de documentacdo € um espaco pensado para registrar 0 maior nimero
possivel de informacgdes sobre os temas com o0s quais trabalha a partir de vérias fontes e
materiais, tais como livros, documentarios, fotografias, mapas, pecas artesanais,
depoimentos gravados e/ou transcritos de gravacdes, e tudo mais que for produzido por
aquele tema. Os centros de documentacdo ndo sdo pensados como meros depdsitos de
informacdes, mas sim como espacos culturais dindmicos e interativos com a

comunidade em que esta inserido e com os interessados em suas linhas tematicas.

Ha& os centros que se incubem do registro da historia oficial, como os arquivos publicos
das cidades. Porém, também existem centros que se encarregam de trabalhar com o
registro de setores da sociedade que ndo tém sido contemplados por entidades publicas

oficiais, como no caso do CEDEFES.

Como chama a atencdo Luis Milanesi, no livro A Casa da Invencdo (editado pela Acdo
Cultural em 1997): "(...) os espagos culturais quase sempre estdo localizados nos centros
das cidades, em locais de facil acesso. No entanto, 0 homem periférico ndo é atraido por
ele. Frequenta a praca, uma vez que ela, ndo sendo de ninguem, é de todos. A cultura
tem dono. E mais um templo para iniciados de um espaco acolhedor e estimulante. Na
praca, ndo ha discriminacgdo. O individuo pode carregar toda a sua miséria sem chamar a
atencdo ou ser expulso. A propria aura que existe em torno das atividades culturais

exclui a maioria que ndo foi convidada."
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AFRODESCENDENTES




Periddicos

Pastas de Textos
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Mapoteca — cartazes e mapas
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Acervo fotografico e hemeroteca
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3 CRITERIOS PARA SELECAO

Quando da formacdo do acervo, o material bibliografico deve ser rigorosamente

selecionado, observando os seguintes critérios:

a) Estar de acordo com a tematica de acdo do Cedefes, especialmente trabalhadores
rurais, sem terras, agricultores familiares, povos tradicionais, especialmente as
comunidades quilombolas e povos indigenas no Estado de Minas Gerais;

b) Autoridade do autor e/ou editor, ou seja, sua projecdo e notoriedade dentro dos meios
académicos e cientificos;

c) Demanda existente e quantidade de exemplares necessarios (N0 maximo cinco
exemplares de cada obra);

d) Atualidade da obra (obras publicadas a partir de 2000)

e) Idioma acessivel (exceto no caso de dialeto indigena);
Quando da responsabilidade pela aquisicéo:

A selecdo do material a ser adquirido serda de responsabilidade do bibliotecério,
preferencialmente. Também pode ser feita pela equipe executiva, valendo-se da sua
habilidade técnica e conhecimento dentro da sua area de atuacao.

Em toda aquisicdo conduzida pelo bibliotecario € fundamental consulta prévia aos
associados e a equipe executiva, no sentido de sistematizar os itens mais relevantes de

cada area tematica.
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4 CRITERIOS PARA AQUISICAO

4.1 AQUISICAO POR COMPRA

a) N@o ha um recurso anual especifico para a compra de material bibliografico. Esse
recurso € variavel e depende da aprovacéo de projetos de documentacdo/ informacéo
ou especificos na area de biblioteca. Nesse sentido, incentiva-se o desenvolvimento
continuo de projetos que viabilizem a manutencéo e desenvolvimento do acervo da
entidade.

b) Considerando o recurso financeiro por vezes escasso, recomenda-se a aquisicao
de apenas um exemplar de cada titulo.

c) A prioridade para aquisicdo de material bibliogréfico séo os livros, audiovisual e,
por ultimo, material iconogréafico.

d) Os documentos desaparecidos ndo serdo repostos automaticamente. A reposicao

devera ser baseada na demanda, importancia e valor do titulo.

4.2 AQUISICAO POR DOACOES

As doacdes sdo aceitas e selecionadas previamente pelo bibliotecario, visando:

a) complementar o acervo, mediante a incorporacdo de materiais relevantes e nao
existentes, ou acréscimo de novos exemplares para atender a demanda.

b) suprir falhas da colecédo de periodicos,

c) substituir materiais danificados ou extraviados.

d)Para toda doacdo recebida, deverd ser emitido uma carta de agradecimento ao
doador, enviada preferencialmente por email.

e) As doacBes deverdo constar no Boletim Cedefes.

Para recebimento de doacdo de periddicos observamos:

a) em caso da existéncia do titulo, sdo aceitos exemplares para completar falhas e/ou
colecdo;

b) em caso da ndo existéncia do titulo, ele é aceito quando o contetdo é adequado
aos interesse da comunidade académica. A biblioteca pode ainda dispor das doagoes

recebidas doando e/ou permutando com outras institui¢oes.
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5 CRITERIOS PARA DESBASTE

O descarte € um processo continuo e sistematico que visa manter a qualidade da
colecdo, abrindo espaco para novas aquisigdes. Esse processo leva em consideracdo
as necessidades de informacdo dos usuarios do acervo do Cedefes e é realizado de

acordo com os seguintes critérios:

a) inadequacdo, isto é, documentos cujo contetdo ndo interessam a instituicdo e/ou
ndo tém demanda;

b) materiais desatualizados, ou j& superados com novas edicdes;

¢) quando houver um numero excessivo de duplicatas de um mesmo titulo em
relagdo a demanda.

d) Todo acervo a ser descartado deve ser comunicado a Diretoria e aguardar

autorizacdo para 0 mesmo.
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