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COMPANHEIROS,

Este guia tem a finalidade orienta-lo quanto aos servicos oferecidos
pela biblioteca do Cedefes, como utilizar e usufruir do acervo de
forma funcional e cuidadosa, aléem de direcionar quanto aos seus

deveres dentro do espaco da biblioteca.

O ambiente da biblioteca € de uso coletivo e 0 acervo € um
instrumento politico e de formacéo cidadd, entdo respeite 0 espaco
e preserve 0 acervo porque € a memdria, a informacdo e o
conhecimento que nos levard a um pais mais justo, igualitario e

onde todos os grupos sociais tenham seus direitos efetivados!
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1 ACERVO DO CEDEFES

O CEDEFES é um centro de documentacao popular que disponibiliza um amplo acervo
de interesse dos grupos sociais excluidos visando sua capacitagdo e formacéo cidada para

a luta por seus direitos.

O acervo é resultado das acOes de registro, pesquisa, coleta e arquivamento das lutas por
direitos e cultura dos trabalhadores rurais e povos tradicionais, especialmente as
comunidades quilombolas e povos indigenas no Estado de Minas Gerais - para 0s quais é

uma entidade de referéncia no Estado.

E composto por livros, textos, cartazes, periodico, hemeroteca, texto, fotografias, videos
e slides; hoje parcialmente tratado e organizado.

E construido com um sentido basico de educacdo, formacdo social e politica dos
trabalhadores rurais, povos indigenas, grupos e organizacbes populares bem como
sujeitos escolares como alunos e professores académicos e das escolas de ensino basico

sobretudo da regido de Belo Horizonte, Contagem, Ibirité e Betim.

O Cedefes entende a documentagdo popular como um instrumento de educacao para a
cidadania e de acdo politica. Para nds, a producdo de informacdo e documentacéo é uma
tarefa socialmente engajada e politicamente comprometida. Por isto o sentido maior da
nossa acao é produzir ferramentas para as lutas sociais conduzidas pelos movimentos

organizados.

Nosso objetivo é possibilitar, através do acesso a memdaria social e a informacéo, um novo
olhar da sociedade para esses grupos socialmente excluidos e a efetivacdo dos direitos

desses grupos a partir de uma demanda reconhecida e apoiada por toda a sociedade civil.

Nesse sentido, para potencializar a luta desses povos pela construcéo da cidadania e pela
efetivacdo de seus direitos, a preservacdo da memoria coletiva e 0 acesso a esta

informagdo sdo instrumentos primordiais.



O Cedefes € o Unico Centro de Documentacdo voltado para o resgate, registro e
preservacao da historia dos povos indigenas, no estado, o qual entende a documentagéo
popular como um instrumento de educagdo para a cidadania e de acao politica.

Um centro de documentacgéo é um espaco pensado para registrar o maior numero possivel
de informacdes sobre 0s temas com os quais trabalha a partir de vérias fontes e materiais,
tais como livros, documentérios, fotografias, mapas, pecas artesanais, depoimentos
gravados e/ou transcritos de gravacdes, e tudo mais que for produzido por aquele tema.
Os centros de documentacdo nao sdo pensados como meros depdsitos de informacdes,
mas sim como espagos culturais dindmicos e interativos com a comunidade em que esta

inserido e com os interessados em suas linhas tematicas.

Ha& os centros que se incubem do registro da historia oficial, como os arquivos publicos
das cidades. Porém, também existem centros que se encarregam de trabalhar com o
registro de setores da sociedade que ndo tém sido contemplados por entidades publicas

oficiais, como no caso do CEDEFES.

Como chama a atencdo Luis Milanesi, no livro A Casa da Invencdo (editado pela Acgdo
Cultural em 1997): "(...) os espagos culturais quase sempre estdo localizados nos centros
das cidades, em locais de facil acesso. No entanto, 0 homem periférico ndo é atraido por
ele. Frequenta a praca, uma vez que ela, ndo sendo de ninguem, é de todos. A cultura tem
dono. E mais um templo para iniciados de um espaco acolhedor e estimulante. Na praga,
ndo ha discriminacéo. O individuo pode carregar toda a sua miséria sem chamar a atengao
ou ser expulso. A propria aura que existe em torno das atividades culturais exclui a

maioria que nao foi convidada."

Por fim, o acervo do Cedefes é um instrumento politico fundamental na busca da
cidadania por grupos excluidos e um mecanismo importante de acesso e democratiza¢éo
da informagdo para a sociedade civil. Em respeito a sua importancia e ao impacto na

sociedade civil, o acervo do Cedefes



2 HORARIO DE ATENDIMENTO

v O horéario de atendimento na biblioteca acompanha o horario de expediente do
Cedefes: De segunda a sexta-feira: de 9:00hs as 17:00hs.

v Néo ha expediente no periodo de férias, normalmente em janeiro.

v As alteracdes de horario de atendimento séo informadas no proprio setor, nas

redes sociais e no site da Biblioteca.

3 CONTATO

O contato com a biblioteca ou dividas quanto ao acervo pode ser feito através dos
seguintes canais:
Telefone: (31) 3224-7659

Email: biblioteca@biblioteca.com.br

4 USUARIOS

Dois tipos de publico fazem uso do acervo do Cedefes: publico alvo e publico usuario

a) Publico Alvo: Aquele que constitui o foco central da missdo e das a¢bes do CEDEFES,
- povos indigenas, comunidades quilombolas e trabalhadores (as) rurais de Minas Gerais,
através de suas organizacBGes formais e informais. Esse publico utiliza o acervo do
Cedefes como instrumento politico de capacitacdo e formacao cidada para a luta por seus

direitos.

b) Pablico Usuario: Aquele que se serve das acGes do CEDEFES e faz uso de nossa
documentacao - Movimentos sociais, comunidades indigenas, quilombolas, trabalhadores
e trabalhadoras rurais, instituicdes ligadas a estes setores, pesquisadores com interesse na
teméatica documentada, alunos de escolas e universidades, militantes, instituicdes do

Estado, etc.

c) Acrescenta-se como usuario a Equipe Executiva, Diretoria e Associados do Cedefes


mailto:biblioteca@biblioteca.com.br

5 EMPRESTIMO

v O acervo do Cedefes é aberto a toda a comunidade, no entanto o seu empréstimo
é restrito devido o carater histdrico e a quantidade limitada de exemplares por
cada titulo.

v’ Paraa Equipe Executiva, Diretoria e Associados 0 empréstimo esta condicionado
apenas nos casos em que o colaborador estiver envolvido em alguma atividade
junto ao publico alvo, no qual precisam se capacitar. Para o empréstimo, o
colaborador deve anotar de préprio punho os dados do acervo em formulério
proprio que esta disponivel no mobilidrio ‘expositor de publicagdes’. O
empréstimo deve ser autorizado pela diretoria. No formuléario deve haver
assinatura do colaborador solicitante do empréstimo. O prazo é de 7 dias, podendo
ser renovado caso ndo haja colaborador na fila de espera.

6 CONSULTA AO ACERVO

v" O acervo do Cedefes pode ser consultado através do site da biblioteca, em

Catalogo online (http://www.cedefes.org.br/biblioteca/). O mesmo pode ser

acessado nos computadores disponiveis na biblioteca para este fim.
v' ApOs a pesquisa 0 usuario deve anotar a Classificagdo (Assunto) e a
Subclassificagdo (Numero do autor) do livro pesquisado. A juncdo desses dois

itens formam o NUmero de Chamada.

7 LOCALIZACAO NA ESTANTE

E importante anotar 0 “niimero de chamada” do livro para que o mesmo possa ser
identificado corretamente na estante. Com o nimero de chamada em méaos o usuario deve

se dirigir ao acervo e | se orientar conforme as instrugdes:

1- Classificagdo por cores: As obras com a tematica indigena, questéo da terra e

afrodescendentes estdo organizados nas estantes por cores. Ha uma sessdo para


http://www.cedefes.org.br/biblioteca/

cada cor, sendo: Povos Indigenas (Vermelho); Questdo da Terra (Verde) e
Afrodescendentes (Amarelo). As cores sdo representadas na lombada dos livros
por uma fita adesiva da cor indicada.

2- Classificacdo Decimal: Todos os livros (incluindo aqueles classificados por cores)
estdo organizados nas estantes em ordem crescente dos numeros de chamada

(assunto e autor)

385 — Assunto
C — 12 |etra do sobrenome do autor
189 — nimero do autor

— 12 letra do titulo

2010 — ano de publicacéo

EX.4 — nimero do exemplar

v' Todas as estantes estdo sinalizadas no topo, indicando o tipo de acervo
armazenado ali.
v' As bandejas das estantes estdo sinalizadas com o numero de classificacao

aproximada do acervo ali existente, no sentido de facilitar a procura.

IMPORTANTE

Apés consultar o livro, ndo volte ele a estante, deixe-o em cima
de uma mesa ou no balcio de atendimento,

que os funcionarios locais irdo guarda-lo corretamente.

Isto ajudara a diminuir a incidéncia de livros perdidos no acervo.

Colabore conosco!




8 ORGANIZACAO DO ACERVO NA ESTANTE

Os livros sdo disponibilizados nas estantes por ordem numeérica decimal crescente,

correspondente a cada assunto, da esquerda para direita e de cima para baixo.

9 ESPACO DE ESTUDO

O Cedefes possui uma mesa para estudo individual e uma mesa para estudo coletivo,

ambas no saldo principal, onde esta localizado o acervo.

10 DOACAO DE OBRAS

O Cedefes recebe doacbes de livros e periddicos técnicos e cientificos em condicdes
fisicas adequadas, ou seja, em bom estado de conservacao, sem folhas soltas, limpos, sem
mofo, infestacdo de insetos, marcacles ou escritas a tinta, e publicados a partir de 2000.
Para efetuar a doacdo é necessario o contato preliminar com o Cedefes, no telefone: (31)
3224-7659 ou por email: cedefes@cedefes.org.br
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10

11 DICAS PARA A PRESERVACAO DO ACERVO

O acervo do Cedefes € patrimonio de todos e a sua conservacao depende exclusivamente

de como o usuario faz seu uso.

N N N N N N

Ao retirar o livro da estante, puxe-o pela lombada ou pela parte inferior;
N&o leve &gua, refrigerante ou alimentos para junto do livro;

N&o exponha livros a luz solar e nem apoie cotovelos e outros objetos sobre
eles;

Evite abrir as paginas até o limite da costura central, pois suas paginas
podem se soltar;

N&o dobre as paginas e nao faca anotacdes nos livros, teses, revistas e
outros documentos bibliograficos;

Clips, fitas adesivas, folhas e flores ndo podem ser colocados entre as paginas.



